
  
 

 
 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม 

เรื่อง   แนวทางการเผยแพรขอมูลสาธารณะผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม ป ๒๕๖5 
……………………….…………………………………… 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงานของรัฐ
ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการ ไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดและตองดําเนินงานตามมาตรฐาน  เว็บไซดภาครัฐ 
(Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึง
ขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น  

  สํ านักงานสาธารณสุขอํา เภอพนม จึงขอกําหนดแนวทางการเผยแพรขอ มูลสาธารณะ                    
ผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม ดังตอไปนี้ 

  ๑. ขอมูลที่ใชเผยแพรผานเว็บไซด ประกอบดวย 
                       ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวยประวัติความเปนมา วิสัยทัศน               
พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร อํานาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติการ แผนงาน โครงการ
งบประมาณที่ไดรับจัดสรรประจําป คํารับรองการปฏิบัติราชการ (PA) รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียด
ชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงานไปรษณียอิเล็กทรอนิกส                      
(E mail address) 
     ๑.๒ กฎหมายระเบียบขอบังคับที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law,Regulatory,Compliance) 
     ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชนขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic               
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มา และวันเวลากํากับ เพื่อประโยชนในการ
นําขอมูลไปใชตอ (ถามี) 
     ๑.๔ รายชื่อเว็บไซดหนวยงานท่ีเกี่ยวของ (Web link) เชนหนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซดอื่นๆที่นาสนใจ 
     ๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด                  
ตามมาตรา ๙(๘) และมาตรฐานเว็บไซดหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐)                      
ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 
     ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน ตามภารกิจของหนวยงานโดยแสดงข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน พรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงานระบุระยะเวลา ในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ  โดยจัดทําเปน
รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หนวยงาน 
     ๑.๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจ ของหนวยงาน
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตาง ๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลา
ในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆโดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลด
เอกสารคูมือตลอดจนแบบฟอรม (Download forms) เพื่ออํานวยความสะดวก แกประชาชนในการติดตอราชการ 
(ถามี) 

 



  
-๒- 

 

     ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไปภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงานเชน ประกาศรับสมัครงานประกาศการจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อจัดจาง 
     ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ
หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซดหรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสาร
สองทาง (Interactive) ถามี 
     ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซด แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน                      
ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซดของหนวยงาน 

  ๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม                     
ใหดําเนินการดังน้ี 
     ๒.๑ สาธารณสุขอําเภอพนม จัดทําคําสั่งมอบหมายหนาที่ผูรับผิดชอบ การใหขอมูลผูรับผิดชอบ
การนําขอมูลข้ึนเผยแพร ผูอนุมัติรบัรองของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม 
     ๒.๒ ขอมูลขาวสารตองใชคําอธิบาย/คําบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตองและมีความเหมาะสม
ขอความและรูปภาพประกอบท่ีนํามาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจําเปนตองนาํมาเผยแพร ใหระบุแหลงที่มาขอมูล
อางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาตไดแกไฟลท่ีมีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx .jpg .png .zip .rarขนาดไฟล 
(size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และทั้งนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติ วาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก
ทางราชการ 
     ๒.๓ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบันถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มาหรือ
เจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสารวันที่เผยแพรประเภท (นามสกุล) ไฟลขนาดไฟล โดยมีลําดับการปฏิบัติ  
อยางนอยดังนี้ 
          ๒.๓.๑ ผูรับผิดชอบการใหขอมูลนําสงขอมูลขาวสารพรอมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูล
ผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม แนบทายประกาศนี้  กรณีเรงดวนอนุโลมใหขออนุญาตทางวาจาได
แลวเสนอแบบฟอรมฯภายหลังโดยเร็ว 
          ๒.๓.๒ สาธารณสุขอําเภอพนม หรือผูไดรับคําสั่งใหเปนผูอนุมัติรับรอง พิจารณาอนุมัติ/                   
ไมอนุมัติ ใหนําขอมูลขึ้นเผยแพร ในเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม 
          ๒.๓.๓ กรณีอนุมัติ ใหผูรับผิดชอบการใหขอมูลสงแบบฟอรมฯ ที่ไดรับอนุมัติพรอมไฟลขอมูล
ขาวสารหรือรูปภาพ ใหผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึนเผยแพร เพ่ือเขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูล
ขาวสาร ขึ้นเว็บไซดในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังผูรับผิดชอบการใหขอมูล 
          ๒.๓.๔ กรณีไมอนุมัติ ใหแจงเหตุผลแหงการไมอนุมัติ เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจ    
ของหนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาตแลวสงแบบฟอรม ฯ พรอมไฟลขอมูลคืนใหผูรับผิดชอบ               
การใหขอมูล 

  ๓. กลไกการตรวจสอบกํากับติดตามอยางตอเนื่อง 
     ๓.๑ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม  ตองกําหนดใหมีเจาหนาที่ดูแลบริหารจัดการ              
เว็บไซด (Web Master) อยางนอย ๑ คน 
     ๓.๒ เจาหนาที่ Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปน ปจจุบันของขอมูลทุกรายการ                        
ที่เผยแพรบนเว็บไซดของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นลงจากเว็บไซด 
 



  
 

-๓- 
 

    ๓.๓ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซดหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการพ.ศ.๒๕๔๐  มาตรา ๗ มาตรา ๙ 
และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 
    ๓.๔ เจาหนาที่ Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหาย                
แกทางราชการ 
    ๓.๕ ใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม  สงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะ การบริหารจัดการ
เว็บไซด การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแก เจาหนาที่ อยางตอเนื่องทั้งการฝกอบรม 
(Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 
   ๓.๖ ใหสาธารณสุขอําเภอพนม  สนับสนุนเชิงนโยบายหรือขอสนับสนุนบุคลากร  ดานคอมพิวเตอร              
มาปฏิบัติงานท่ีสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ ทั้งนี้ตามกฎหมายระเบียบขอบังคับที่เก่ียวของ 
    ๓.๗ ใหผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึนเผยแพร จัดทําหนังสือรายงานผลและสรุปปญหาอุปสรรค                
การดําเนินงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม 
 

 ประกาศ  ณ  วันที ่ 2  พฤศจิกายน  พ.ศ. 25๖4  
 
 
 
 
       (นายสมาน  วังฉาย) 
              สาธารณสุขอําเภอพนม 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
แบบฟอรมการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธานี 

ชื่อหนวยงาน  สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอพนม 

วัน/เดือน/ป  ..................................................... 

หัวขอ: .............................................................................................................................................................  

         ............................................................................................................................................................... 

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

         .............................................................................................................................................................  

         .............................................................................................................................................................. 

Link ภายนอก : (ถามี) ……………………………………………………………………………………………………………………. 

หมายเหตุ : (ถาม)ี ………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
               ผูรับผิดชอบการใหขอมูล         ผูอนุมัติรับรอง 
 
            (.........................................)   (นายสรรเพชญ เรอืงอราม) 
 ตําแหนง .....................................................            ตาํแหนง นักวิชาการสาธารณสขุชาํนาญการ (หัวหนา) 
  วันที ่..…. เดือน................... พ.ศ. ………….                           วันที่ ..…. เดือน................... พ.ศ. ………….          

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 
 

(นางสาวสุนารีย  จิตราภิรมย) 
ตําแหนง เจาพนักงานการเงินและบัญชี 

วันที ่..…. เดือน................... พ.ศ. ………….            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
 
 
ที่ สฎ ๑๑๓๒/1212          

ถึง  ผูอํานวยการโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตําบลทุกแหง 

  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม ขอสง คําสั่งสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม  ที่ 387/๒๕๖4  
เรื่อง  แตงต้ังผูรับผิดชอบในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน  และประกาศสํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอพนม  เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลสาธารณะผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอพนม ป ๒๕๖5   เพื่อการนําไปใชในการดําเนินการตอไป  รายละเอียดตามเอกสารที่แนบ 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 
 
 
      สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม   

             2  พฤศจิกายน  ๒๕๖4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โทร.๐-๗๗๓๙-๙๐๑๔ 
โทรสาร. ๐-๗๗๓๙-๙๑๑๐ 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 


