
  
 

 
 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม 

เรื่อง   แนวทางการเผยแพรขอมูลสาธารณะผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม ป ๒๕๖5 
……………………….…………………………………… 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงานของรัฐ
ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการ ไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดและตองดําเนินงานตามมาตรฐาน  เว็บไซดภาครัฐ 
(Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึง
ขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น  

  สํ านักงานสาธารณสุขอํา เภอพนม จึงขอกําหนดแนวทางการเผยแพรขอ มูลสาธารณะ                    
ผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม ดังตอไปนี้ 

  ๑. ขอมูลที่ใชเผยแพรผานเว็บไซด ประกอบดวย 
                       ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวยประวัติความเปนมา วิสัยทัศน               
พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร อํานาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติการ แผนงาน โครงการ
งบประมาณที่ไดรับจัดสรรประจําป คํารับรองการปฏิบัติราชการ (PA) รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียด
ชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงานไปรษณียอิเล็กทรอนิกส                      
(E mail address) 
     ๑.๒ กฎหมายระเบียบขอบังคับที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law,Regulatory,Compliance) 
     ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชนขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic               
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มา และวันเวลากํากับ เพื่อประโยชนในการ
นําขอมูลไปใชตอ (ถามี) 
     ๑.๔ รายชื่อเว็บไซดหนวยงานท่ีเกี่ยวของ (Web link) เชนหนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซดอื่นๆที่นาสนใจ 
     ๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด                  
ตามมาตรา ๙(๘) และมาตรฐานเว็บไซดหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐)                      
ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 
     ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน ตามภารกิจของหนวยงานโดยแสดงข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน พรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงานระบุระยะเวลา ในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ  โดยจัดทําเปน
รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หนวยงาน 
     ๑.๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจ ของหนวยงาน
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตาง ๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลา
ในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆโดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลด
เอกสารคูมือตลอดจนแบบฟอรม (Download forms) เพื่ออํานวยความสะดวก แกประชาชนในการติดตอราชการ 
(ถามี) 

 



  
-๒- 

 

     ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไปภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงานเชน ประกาศรับสมัครงานประกาศการจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อจัดจาง 
     ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ
หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซดหรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสาร
สองทาง (Interactive) ถามี 
     ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซด แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน                      
ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซดของหนวยงาน 

  ๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม                     
ใหดําเนินการดังน้ี 
     ๒.๑ สาธารณสุขอําเภอพนม จัดทําคําสั่งมอบหมายหนาที่ผูรับผิดชอบ การใหขอมูลผูรับผิดชอบ
การนําขอมูลข้ึนเผยแพร ผูอนุมัติรบัรองของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม 
     ๒.๒ ขอมูลขาวสารตองใชคําอธิบาย/คําบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตองและมีความเหมาะสม
ขอความและรูปภาพประกอบท่ีนํามาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจําเปนตองนาํมาเผยแพร ใหระบุแหลงที่มาขอมูล
อางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาตไดแกไฟลท่ีมีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx .jpg .png .zip .rarขนาดไฟล 
(size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และทั้งนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติ วาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก
ทางราชการ 
     ๒.๓ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบันถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มาหรือ
เจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสารวันที่เผยแพรประเภท (นามสกุล) ไฟลขนาดไฟล โดยมีลําดับการปฏิบัติ  
อยางนอยดังนี้ 
          ๒.๓.๑ ผูรับผิดชอบการใหขอมูลนําสงขอมูลขาวสารพรอมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูล
ผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม แนบทายประกาศนี้  กรณีเรงดวนอนุโลมใหขออนุญาตทางวาจาได
แลวเสนอแบบฟอรมฯภายหลังโดยเร็ว 
          ๒.๓.๒ สาธารณสุขอําเภอพนม หรือผูไดรับคําสั่งใหเปนผูอนุมัติรับรอง พิจารณาอนุมัติ/                   
ไมอนุมัติ ใหนําขอมูลขึ้นเผยแพร ในเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม 
          ๒.๓.๓ กรณีอนุมัติ ใหผูรับผิดชอบการใหขอมูลสงแบบฟอรมฯ ที่ไดรับอนุมัติพรอมไฟลขอมูล
ขาวสารหรือรูปภาพ ใหผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึนเผยแพร เพ่ือเขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูล
ขาวสาร ขึ้นเว็บไซดในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังผูรับผิดชอบการใหขอมูล 
          ๒.๓.๔ กรณีไมอนุมัติ ใหแจงเหตุผลแหงการไมอนุมัติ เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจ    
ของหนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาตแลวสงแบบฟอรม ฯ พรอมไฟลขอมูลคืนใหผูรับผิดชอบ               
การใหขอมูล 

  ๓. กลไกการตรวจสอบกํากับติดตามอยางตอเนื่อง 
     ๓.๑ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม  ตองกําหนดใหมีเจาหนาที่ดูแลบริหารจัดการ              
เว็บไซด (Web Master) อยางนอย ๑ คน 
     ๓.๒ เจาหนาที่ Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปน ปจจุบันของขอมูลทุกรายการ                        
ที่เผยแพรบนเว็บไซดของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นลงจากเว็บไซด 
 



  
 

-๓- 
 

    ๓.๓ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซดหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการพ.ศ.๒๕๔๐  มาตรา ๗ มาตรา ๙ 
และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 
    ๓.๔ เจาหนาที่ Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหาย                
แกทางราชการ 
    ๓.๕ ใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม  สงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะ การบริหารจัดการ
เว็บไซด การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแก เจาหนาที่ อยางตอเนื่องทั้งการฝกอบรม 
(Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 
   ๓.๖ ใหสาธารณสุขอําเภอพนม  สนับสนุนเชิงนโยบายหรือขอสนับสนุนบุคลากร  ดานคอมพิวเตอร              
มาปฏิบัติงานท่ีสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ ทั้งนี้ตามกฎหมายระเบียบขอบังคับที่เก่ียวของ 
    ๓.๗ ใหผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึนเผยแพร จัดทําหนังสือรายงานผลและสรุปปญหาอุปสรรค                
การดําเนินงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม 
 

 ประกาศ  ณ  วันที ่ 2  พฤศจิกายน  พ.ศ. 25๖4  
 
 
 
 
       (นายสมาน  วังฉาย) 
              สาธารณสุขอําเภอพนม 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
แบบฟอรมการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธานี 

ชื่อหนวยงาน  สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอพนม 

วัน/เดือน/ป  ..................................................... 

หัวขอ: .............................................................................................................................................................  

         ............................................................................................................................................................... 

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

         .............................................................................................................................................................  

         .............................................................................................................................................................. 

Link ภายนอก : (ถามี) ……………………………………………………………………………………………………………………. 

หมายเหตุ : (ถาม)ี ………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
               ผูรับผิดชอบการใหขอมูล         ผูอนุมัติรับรอง 
 
            (.........................................)   (นายสรรเพชญ เรอืงอราม) 
 ตําแหนง .....................................................            ตาํแหนง นักวิชาการสาธารณสขุชาํนาญการ (หัวหนา) 
  วันที ่..…. เดือน................... พ.ศ. ………….                           วันที่ ..…. เดือน................... พ.ศ. ………….          

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 
 

(นางสาวสุนารีย  จิตราภิรมย) 
ตําแหนง เจาพนักงานการเงินและบัญชี 

วันที ่..…. เดือน................... พ.ศ. ………….            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
 
 
ที่ สฎ ๑๑๓๒/1212          

ถึง  ผูอํานวยการโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตําบลทุกแหง 

  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม ขอสง คําสั่งสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม  ที่ 387/๒๕๖4  
เรื่อง  แตงต้ังผูรับผิดชอบในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน  และประกาศสํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอพนม  เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลสาธารณะผานเว็บไซดของสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอพนม ป ๒๕๖5   เพื่อการนําไปใชในการดําเนินการตอไป  รายละเอียดตามเอกสารที่แนบ 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 
 
 
      สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม   

             2  พฤศจิกายน  ๒๕๖4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โทร.๐-๗๗๓๙-๙๐๑๔ 
โทรสาร. ๐-๗๗๓๙-๙๑๑๐ 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 


